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Vastlegging 
contactmomenten

Type project

Wordt project 
afgesloten?

Het type project 

bevat de definitie 

voor de 

bewaartermijn

Vastlegging gekoppelde 

projectactiviteiten:

- e-mails

- afspraken

- bijlagen

- etc.

Fase = eind stap

Automatische 
verwerking 

archiefdatum

Archiefdatum = huidige datum 

+ archiefperiode

Archiefdatum wordt gevuld bij 

zowel project als gekoppelde 

projectactiviteiten.
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Archiveren 

goedgekeurd? Nee
Archivering 

geblokkeerd?

Projecteigenaar 
beoordelen 
archivering

JaJa

-Archivering geblokkeerd = ja

+ Reden geblokkeerd

ja

Project afgeslotenProject heropenen

Verwijderen 
archiefdatum

Archiefdatum 

verwijderen bij 

project en 

gekoppelde 

projectactiviteiten

Datum = vandaag

Goedgekeurd = ja

+ Archivering geblokkeerd = nee

Nee

Einde

Automation Maandelijks
Archief 
event

Einde

1e dag van de maand

Archiefdatum < huidige datum

+

Goedgekeurd = ja

Archivering = nee

Nee 
project actief
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